ZARZADZENIE NR 4

DYREKTORA ZESPOLU SZKOt NR 4 W NOWYM SACzZU

z dnia 16 listopada 2015

w sprawie ustalenia Regulaminu Biblioteki Szkolnej oraz Szkolnego Centrum Informacji
Multimedialnej Zespotu Szkét nr 4 w Nowym Saczu

Dziatajac na podstawie art. 39 ust 1 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) oraz Statutu Zespotu Szkét nr 4 w Nowym Saczu
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin Biblioteki Szkolnej oraz Szkolnego Centrum Informacji Multimedialnej Zespotu
Szkét nr 4 w Nowym Saczu

Tre$¢ Regulaminu stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Regulamin Biblioteki oraz Szkolnego Centrum Informacji Naukowej Zespotu Szkét nr 4 w
Nowym Sgczu z dnia 18.09.2014r.

§3

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17 listopada 2015r.

/-] Zenon Cwik



Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2015 z dn. 16.11.2015r

Dyrektora Zespotu Szkét nr 4 w Nowym Saczu

Regulamin

Biblioteki Szkolnej oraz Szkolnego Centrum Informacji
Multimedialnej

Zespotu Szkét nr 4 w Nowym Sgczu

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne
§1

1. llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

a) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Biblioteki Szkolnej oraz Szkolnego
Centrum Informacji Multimedialnej Zespotu Szkét nr 4AwNowym Sgczu

b) Bibliotece szkolnej lub bibliotece - nalezy przez to rozumiec¢ Biblioteke Zespotu Szkot
nr4 w Nowym S3czu

c) Szkole —nalezy przez to rozumiec Zespot Szkot nr 4 w Nowym Saczu,

d) Materiatach bibliotecznych — nalezy przez to rozumie¢, ksigzki, czasopisma, programy
komputerowe, filmy, dZzwiek i inne materiaty multimedialne zapisane na nosnikach
magnetycznych i optycznych, opracowania, pomoce naukowe i inne pozycje
pismiennicze znajdujgce sie w zasobach biblioteki

e) Czytelniku lub uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé osobe korzystajgca z zasobow
biblioteki szkolnej lub Szkolnego Centrum Informacji Multimedialnej Zespotu Szkét nr
4wNowym S3czu

f) Bibliotekarzu- nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong jako nauczyciel bibliotekarz
w Szkole

g) Uzytkownicy zobowigzani sg do zapoznania sie i przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu zanim rozpoczng korzystanie ze zbioréw.

Rozdziat 2
Uzytkownicy biblioteki

§2
1. Z biblioteki szkolnej mogg korzystac :

a) uczniowie,

b) nauczyciele zatrudnieni w szkole,
c) inni pracownicy szkoty,

d) rodzice uczniéw szkoty.



§3

1. Uzytkownicy biblioteki szkolnej przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja
rejestraciji.

2. Uczniowie szkoty sg rejestrowani przez bibliotekarza na podstawie list odebranych ze
sekretariatu, zgodnych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

3. Osoby wymienione w § 2. ust. 1 lit. b, ¢, d podlegajg rejestracji podczas pierwszych odwiedzin w
celu wypozyczenia materiatow bibliotecznych. Nie istnieje obowigzek rejestraciji, jezeli czytelnik
zamierza korzystac ze zbioréw w czytelni.

4, Bibliotekarz ma prawo sprawdzi¢ aktualnos¢ danych osobowych przy kazdej pierwszej wizycie
czytelnika w nowym roku szkolnym.

Rozdziat 2

Korzystanie ze zbiorow

§4

1. Kazdy uzytkownik odwiedzajacy biblioteke zgtasza swoje przybycie bibliotekarzowi okreslajgc
jednoczesnie, w jaki sposdb zamierza korzystac z biblioteki:

a) wypozyczac ksigzki i czasopisma,

b) korzystaé z ksigzek i czasopism na miejscu (w czytelni),

c) korzystaé z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej.

2. Kazdy uzytkownik biblioteki szkolnej zobowigzany jest do przestrzegania zasad porzgdkowych
okreslonych przez nauczyciela bibliotekarza.

§5
1. Biblioteka udostepnia zbiory zgodnie z ich przeznaczeniem.

2. Materiaty biblioteczne wypozycza zbiory na okres, ktdry jest okreslony nastepujgco:
a) lektury, wydawnictwa popularnonaukowe i inne ksigzki - na okres 3 tygodni,

b) podreczniki szkolne - na okres roku szkolnego,

c) czasopisma - na okres jednego tygodnia.

3. Ksiegozbidr podreczny jest wykorzystywany tylko w sposdb prezencyjny, tj. na miejscu w
czytelni, lub na wniosek i odpowiedzialno$¢ nauczyciela, w klasie na lekgiji, jako pomoc
dydaktyczna.

4. Na wniosek czytelnika bibliotekarz moze przedtuzy¢ czas wypozyczenia ksigzek i innych
materiatow bibliotecznych, o ile nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow
biblioteki.



5. Za przetrzymywanie ksigzek lub innych materiatéw bibliotecznych bibliotekarz ma prawo :

a) zgtosi¢ do wychowawcy fakt tamania regulaminu przez ucznia,

b) w razie braku reakcji po upomnieniu przez wychowawce, wnioskowa¢ o obnizenie
uczniowi oceny z zachowania.

6. Kazdy uzytkownik moze mie¢ wypozyczone w tym samym czasie najwyzej trzy ksigzki.
Ograniczenie to nie dotyczy podrecznikdw szkolnych. Wiekszg ilo$¢ ksigzek mogg wypozyczyc
uczniowie przygotowujgcy sie do konkurséw, olimpiad itp. oraz uczniowie klas maturalnych.

7. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo:

a) wypozyczy¢ wiekszg liczbe ksigzek i innych materiatdw bibliotecznych czytelnikom scisle
przestrzegajgcym regulamin biblioteki,

b) pomniejszy¢ licze okreslong w ust.6 czytelnikom tamigcym postanowienia regulaminu.
8.Wszyscy uczniowie , ktérzy wypozyczyli ksigzki z biblioteki szkolnej sg zobowigzani do ich
zwrotu przed zakoniczeniem roku szkolnego, w terminie ustalonym przez nauczyciela

bibliotekarza.

9. Uczniowie ktdrzy zostali skresleni z listy ucznidw winni zwréci¢ wypozyczone ksigzki przez
odbiorem dokumentow. Zwrot ksigzek warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej,
Swiadczgcego o rozliczeniu sie ucznia z bibliotekg szkolna.

§6

1. W bibliotece nie obowigzuje wolny dostep do poétek, jednak w wyjatkowych przypadkach
bibliotekarz moze zezwoli¢ czytelnikowi na wejscie do magazynu ksigzek.

2. Osobie korzystajacej z czytelni materiaty biblioteczne podaje bibliotekarz.

§7
1. Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.

2. Wypozyczane materiaty biblioteczne bibliotekarz zapisuje w komputerowej bazie
wypozyczen. Zwrot wypozyczonych ksigzek bibliotekarz potwierdza w ten sam sposéb.

3. Wypozyczenia materiatéw bibliotecznych mozna dokonaé tylko osobiscie.
4. Na terenie biblioteki obowigzuje cisza. Nie wolno jes¢ i pic.

5. Nauczyciel bibliotekarz nadzoruje przestrzeganie zasad porzgdkowych w pomieszczeniu
biblioteki .



Rozdziat 4

Zasady rozliczen z czytelnikami

§8

1. Kazdy czytelnik jest zobowigzany do poszanowania i dbania o wypozyczone materiaty
biblioteczne, a w przypadku ich uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia - do naprawienia
szkody.

2. Przez uszkodzenie materiatéw bibliotecznych rozumie sie ich nieumysine zabrudzenie,
poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie, umozliwiajgce jednak dalsze ich wykorzystywanie. Na
zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktdry doprowadzitdo uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany jest do dokonania naprawy.

3. Przez materiatow bibliotecznych rozumie sie umysine lub spowodowane przez zaniedbanie
uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub
rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszaja
wartosé uzytkowg materiatéw bibliotecznych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

4.7a zniszczony lub zagubiony materiat biblioteczny uzytkownik zobowigzany jest przekazaé
bibliotece nowo zakupiony odpowiednik.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia cze$ci materiatu bibliotecznego (tomu, zeszytu)
stanowigcego catos¢ wydawniczg, uzytkownik jest zobowigzany jest przekazaé do biblioteki
caty nowozakupiony komplet.

6. Po odnalezieniu przez czytelnika zagubionych materiatéw bibliotecznych nie moze on
domagac sie zwrotu zado$éuczynienia dokonanego na rzecz biblioteki.

Rozdziat 5
Korzystanie Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

§9
Szkolne Centrum Informacji Multimedialne miesci sie w bibliotece szkolnej i sktada sie w
szczegoblnosci z czterech komputerdw z dostepem do internetu oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego

§10
1. Zabronione jest dokonywanie wszelkich czynnosci, a w szczegdlnosci napraw, przy
okablowaniu zasilajgcym i sieciowym.

2. Nie wolno podtaczac¢ ani odtgcza¢ od urzadzen zadnych przewodéw i kabli.

3. Nie wolno wiaczaé do gniazd zasilajgcych Szkolne Centrum Informacji Multimedialnej
zadnych innych urzadzen.



4. Ze stanowisk komputerowych mozna korzystac szkoty w godzinach pracy biblioteki.

5. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg wytgcznie celom edukacyjnym,
poszukiwaniom materiatdow w multimedialnych programach edukacyjnych, w zasobach
Internetu ,wykorzystaniu prac dla nauki wtasnej i na zajecia edukacyjne.

6. Komputery wtacza i wytgcza bibliotekarz.

7.Przed wytgczeniem komputera nalezy bezwzglednie zamkngé system.

8.Nie wolno resetowac komputeréw. Resetu komputera moze dokonywac tylko bibliotekarz.
9.Nie wolno logowac sie z innymi prawami dostepu niz te, ktére poda bibliotekarz

10.Nie wolno bez zgody bibliotekarza wysyta¢ dokumentéw do druku.

11.Nie mozna wykorzystywac komputera do gier i zabaw.

12.Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programdéw. Zabrania sie instalowania innych
programoéw i dokonywania zmian w juz istniejgcym oprogramowaniu i systemie.

13. Uczniowie mogg uzywac wiasnych nos$nikéw pamieci wytgcznie za zgodg bibliotekarza. W
takim przypadku uczerh ma obowigzek sprawdzania go programem antywirusowym

14. Uzytkownik komputera musi posiadac co najmniej elementarng znajomosc¢ obstugi
komputera i wykorzystywanego oprogramowania. Nauczyciel-bibliotekarz nie ma obowigzku
udzielania uzytkownikowi pomocy w korzystaniu ze sprzetu.

15. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zgtaszaé bibliotekarzowi.

16. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania
odpowiada uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wowczas odpowiedzialno$é ponoszg rodzice.

17. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma prawa do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

18. Zabrania sie:

a) zamieszczania plikow zawierajgcych tresci wulgarne, nieetyczne, naruszajgce dobra
osobiste 0sob trzecich, przemoc, pornografie oraz przegladania stron WWW zawierajgcych
w/w tresci,

b) korzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu w celach zarobkowych.

19. Niestosowanie sie przez uzytkownika do zapiséw § 11 regulaminu spowoduje zakaz
korzystania przez niego ze Szkolnego Centrum Informacji Multimedialnej na okres ustalony
przez bibliotekarza



Rozdziat 6
Postanowienia koricowe
§11
1. Pomieszczenia biblioteki s3 monitorowane.
2. Czas pracy biblioteki, z uwzglednieniem godzin pracy w bibliotece kazdego z bibliotekarzy
ustala dyrektor szkoty. Czas pracy podaje sie do wiadomosci uzykownikéw poprzez wywieszenie

na drzwiach wejsciowych do biblioteki.

3. Ustalony czas pracy moze by¢ doraznie zmieniany, w szczegélnosci z zwigzku z absencja
bibliotekarzy.

4. Bibliotekarze posiadajg indywidualne hasta dostepu do elektronicznego sytemu wypozyczen.
Haset tych nie mozna przekazywac ani udostepnia¢ innym osobom.

5. Klucze do biblioteki przechowywane sg w sekretariacie szkoty. Przed rozpoczeciem pracy
bibliotekarz zgtasza pracownikowi sekretariatu konieczno$é otwarcia biblioteki.

6. Bibliotekarz posiada klucz do jednego z zamkéw, w celu doraznego zamkniecia biblioteki.

7. Zajecia dydaktyczno-wychowawcze mogg by¢é prowadzone w bibliotece jedynie
w szczegolnych przypadkach, w obecnosci i za zgodg bibliotekarza.

8. Bibliotekarz prowadzi dziennik biblioteki szkolnej.

9. Sprawy sporne wynikajgce z niniejszego regulaminu rozstrzyga dyrektor szkoty.
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